GUIA DO EDUCANDO 2023

INSTITUTO

PADRE MACHADO

€ para nés, amat é cotsa nadiveal.”

/ =<iige ¢
1007£ /// "€) cAmor nasce do conhecimento.
~ &
I pem Santo Antdnio Maria Zaccaria



Querido(a) educando(a),

Que este manual seja de grande utilidade no seu dia a dia. Sempre que necessario recorra a ele.

Pe. JACIEL BARACHO
DIRETOR

Prof. CLEVER ALAN
COORDENADOR ADMINISTRATIVO

Prof.2. LETICIA AVILA
COORDENADORA PEDAGOGICA

(sup.fundamentalipem@gmail.com)

REGINA OLIVEIRA
(orientacacipem@gmail.com)

ORIENTADORA EDUCACIONAL

Prof.2. CRISTIANE RAJAO

(sup.fundamentallipem@gmail.com)

ENSINO FUNDAMENTAL | e Il (6° E 7°)

Prof. EDUARDO MALTA
(sup.medioipem@gmail.com)

ENSINO FUNDAMENTAL II, 8° E 9°) E ENSINO MEDIO

ge%'\ EDUCACAO . TRADICAO . INOVACAO



GUIA DO EDUCANDO 2023

O educando é o centro e o protagonista da aprendizagem, onde o ensino é visto como processo dinamico, em
que o estudante interage e ndo é estatico. O aprendizado € construido gradualmente, e cada novo
conhecimento é aprendido a partir de conceitos anteriores.

O aprendizado ndo € visto como a unica verdade possivel ou como uma versdo exata da realidade. A
organizagao e a disciplina séo condi¢des essenciais para um bom caminhar.

e HORARIO DAS AULAS

ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS E ENSINO MEDIO
Turno da Manha

Os portdes abrem as 6h30min.

Inicio das aulas as 7h10min.

Término das aulas as 12h40 (Nas segunda, tercas e quintas-feiras as aulas dos educandos do 2°
Ano do Ensino Médio encerram-se as 11h55min.).

Retorno do Ensino Médio as segundas-feiras (de 14h as 16h50min para os educandos do 1° e 2°
anos e até as 17h30min para os 3° anos).

No retorno né@o é permitido atrasar ou entrar no horério seguinte/ somente com justificativa do
responsavel.
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ENSINO FUNDAMENTAL ANOS INICIAIS
Turno da Tarde

» Os educandos podem chegar a partir das 12h45min
> Inicio das aulas: 13h
» Término das aulas: 17h30mim

ATRASO

» Chegar atrasado envolve prejuizos para o educando, pois perde o acesso as aulas. Perder a hora
pode trazer sérias consequéncias como a perda da matéria e a dificuldade em entendé-la
posteriormente. Além disso, as faltas acumuladas em excesso podem resultar em uma possivel
reprovacgao.

» 0 educando que chegar atrasado devera aguardar o inicio da segunda aula na sala da Orientagdo
Educacional.

» Os atrasos recorrentes serdo comunicados aos responsaveis, e as medidas cabiveis serdao tomadas
com o objetivo de garantir a pontualidade e assiduidade as aulas.
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http://escoladainteligencia.com.br/aluno-como-protagonista-e-os-beneficios-para-a-aprendizagem/

IMPORTANTE

N&o sera admitida a entrada do educando (Fund. Anos finais e Ensino Médio) no Colégio ap6s o término da
12 aula e educandos do Fund. Anos iniciais apos as 13h50min, a ndo ser em casos excepcionais. A entrada
s6 sera permitida mediante justificativa por escrito da Supervisdo Pedagdgica ou da Orientagdo Educacional.

O horario de saida deve ser respeitado. Os pais devem procurar marcar 0S COMpromissos. consultas
médicas, dentarias ou viagens em horarios que ndo comprometam a participacao nas aulas.

QUANDO DA SAIDA DO EDUCANDO ANTES DO HORARIO, DEVEM SER RESPEITADOS O0S
SEGUINTES PROCEDIMENTOS:

Os pais ou responsaveis deverdo registrar por escrito ou ligar para o Orientador/ Supervisor
Educacional

A solicitagao de saida somente sera emitida com autorizagdo do responséavel.

O educando que necessitar sair da escola, antes do horario de término regular, devera assinar um
termo de liberagdo no setor de Orientagé@o Educacional.

Os educandos serao liberados somente ao final ou inicio de aula, evitando atrapalhar a aula, exceto
em caso de doenga.

INICIO E TERMINO DAS AULAS

N&o ha intervalo entre as aulas. Os educandos deveréo respeitar os dois intervalos para sairem de
sala. O primeiro de 8h50mim até 9h10min e o segundo de 10h50min até 11h05mim. Deverao
aguardar em sala a troca de educadores. Apos a entrada do educador é vetado o ingresso do
educando, a menos que ele esteja munido de autorizagéo especial.

Na saida para os intervalos e no término da ultima aula do dia, os educandos deverdo aguardar o
sinal e, somente ap6s a autoriza¢do do educador, poderéo se retirar da sala.

N&o sera permitida aos educandos a saida da sala apds os intervalos, a ndo ser em casos especiais.

OBS: A pratica de Educacao Fisica é obrigatéria conforme previsto em Lei. Nao existe abono de faltas.
O educando podera ser liberado da aula pratica mediante atestado médico com o CID. Em substituicao
devera fazer as atividades propostas pelo educador.

CARTEIRINHA

>
>
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A carteirinha é fundamental para o registro de entrada e saida do educando.
O educando deve se organizar e deixar a carteirinha em local de facil acesso para evitar esquecé-la.
Em caso de extravio ou dano outra carteirinha devera ser providenciada imediatamente.

UNIFORME

O uniforme contribui para uma maior organizacao do trabalho escolar e principalmente para a identificagéo do
educando dentro e fora da escola. O uso completo é obrigatério para todos durante os turnos da manha e
tarde, aulas de Educagao Fisica, de laboratdrio (jaleco), visitas técnicas e demais atividades escolares.
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A familia do educando que porventura ndo puder comparecer com alguma pega do uniforme devera
comunicar a Orientacao Educacional.

Caso 0 aluno nédo possa comparecer com a calga do uniforme, o modelo permitido é Jeans
tradicional.

O educando deveré entrar e sair do colégio uniformizado.

ORGANIZAGAO DO AMBIENTE ESCOLAR

Estao vetadas aos educandos as seguintes praticas:

v
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N&o é permitido o uso do telefone celular para fins ndo didaticos; caso o educando o utilize sem a
devida permissao ou para outros fins, 0 mesmo seréa recolhido e entregue ao Orientador Educacional
que tomara as providéncias.

Uso de dispositivo sonoro do aparelho celular ou outros durante o periodo de aulas, nos termos da
Lei (PL) 770, de 2015 e do Regimento Escolar dessa Instituicao; neste caso 0 mesmo seré recolhido
e entregue ao Orientador Educacional e devolvido somente ao responsavel.

Promover coletas, rifas e subscrigdes, dentro ou fora do colégio, usando o nome de quaisquer 6rgaos,
salvo quando houver autorizagao da diretoria;

Praticar qualquer tipo de comércio (venda de bombons, balas, produtos Avon, Natura ou similares,
convites para festas etc.);

Afixar cartazes e/ou propaganda de festas ou eventos externos, no interior do Instituto: gravuras,
revistas, fitas de video e objetos improprios a instrucdo e aos bons costumes;

‘Matar” aula, principalmente, dentro do proprio colégio: corredores, pétios, biblioteca, banheiros e
outros locais;

O jogo de baralho ndo é permitido no ambiente escolar.

N&o deixar que os colegas participem dos jogos liberados no horario do intervalo (peteca, ping pong,
espirobol, futebol, badminton);

Convidar para 0 espago escolar pessoas que nao pertencem ao quadro da institui¢éo;

Pichar paredes e ou carteiras;

Usar camisa de time de futebol e/ou agasalho da torcida organizada;

Postura inadequada em sala de aula (evitar conversas e brincadeiras);

Sair de sala sem a autorizagéo do educador;

Aguardar o educador fora da sala de aula;

Chupar bala, pirulito e chicletes durante as aulas;

Entrar com lanche para a sala de aula ou demais espagos de aprendizagem apds o intervalo
(biblioteca, auditério, laboratdrios);

Trazer refrigerante para ser consumido nas dependéncias do colégio;

Namorar nas dependéncias do colégio;

Comemorar aniverséario de colegas dentro do colégio de forma inadequada, sujando-o com canetas,
corretivos, jogando alimentos, como ovo, farinha entre outros.

OBSERVACOES AOS RESPONSAVEIS:

Acompanhar e conscientizar o filho da necessidade de cumprir as normas da escola;

Acompanhar a vida escolar do educando (a) (verificar diariamente os cadernos, tarefas, trabalhos,
conteddos trabalhados em sala de aula, estabelecer horario de estudo diario);

Nao enviar o educando (a) que estiver doente para escola (NAO PODEMOS MEDICAR);

E obrigatério aos responsaveis comparecerem as reunides para tomar ciéncia das notas e
comportamento do educando (a). Nao podendo comparecer ficar atento para a proxima
chamada;


https://www.almg.gov.br/atividade_parlamentar/tramitacao_projetos/interna.html?a=2015&n=770&t=PL

O responsavel pelo educando (a) SUSPENSO sera convocado e devera COMPARECER NO DIA
E HORARIO MARCADO PARA CONVERSAR COM A COORDENAGAO OU SUPERVISAO;

O educando com excesso de faltas (sem justificativa) sera encaminhado ao CONSELHO TUTELAR.
Serdo comunicados aos responsaveis as ocorréncias graves (agressoes, desacatos cometidos dentro
das dependéncias escolar).

De acordo com a Lei 132/07, fica proibido o uso de celular na sala de aula.

Os responsaveis deverao ligar imediatamente para a escola, no caso de receberem alguma ligagao
do educando (a) em horario de aula.

Os responsaveis quando quiserem comunicar com os filhos durante o horario de aula deveréo,
primeiramente, entrar em contato com a escola.

A escola ndo se responsabiliza por quaisquer objetos dos educandos (as)
esquecidos/deixados nas dependéncias da escola (material escolar, apostilas, bicicletas,
celulares, maquiagem, bonés,...).

COMEMORAGAO DE ANIVERSARIO
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A comemoracao de aniversario sera restrita aoa anos iniciais do Ensino Fundamental ;
A supervisora devera ser comunicada com uma semana de antecedéncia;

Poderé&o participar 2 responsaveis e 0s irmaos do educando;

A lista de aniversario devera ser solicitada pela familia a supervisao;

Durante o periodo de provas fica suspensa a comemoragao.

PARTICIPAGAO DO EDUCANDO EM ATIVIDADES EXTRAS

O educando que tiver 3 (trés) ou mais adverténcias por escrito, em cada etapa letiva, por mau
comportamento, indisciplina ou alguma outra falta grave, ndo podera participar de atividades como: visitas
técnicas, treinos das equipes, atividades esportivas entre outros.

MEDIDAS DISCIPLINARES

Conforme a gravidade ou a reiteragdo das faltas disciplinares dos educandos serdo tomadas as seguintes
providéncias:

Adverténcia oral feita pelo Educador, Supervisor, Orientador Educacional e Coordenador Pedagégico;
Adverténcia escrita seguida de comunicagéo para os pais através de ocorréncia assinada pela Equipe
Pedagdgica;

Em caso de suspensdo, o educando s6 podera retornar ao Colégio acompanhado dos pais ou
responsaveis.

O educando suspenso perdera as atividades avaliativas do dia correspondente a suspensdo, sem
direito a segunda chamada.

IMPORTANTE

Durante qualquer avaliagéo, o educando que comprovadamente estiver colando ou colaborando com
a cola tera sua prova anulada sem a possibilidade posterior de repor a nota perdida;

» As adverténcias serdo comunicadas aos pais ou responsavel através de formulario préprio e deverao

ser apresentadas assinadas no dia seguinte ao Orientador Pedagdgico.



COMUNICAGAO FORMAL COM OS PAIS (BOLETINS, CIRCULARES, ETC.)

A comunicagéao formal do Colégio com os pais é feita através do site, circulares e boletins emitidos ao final de
cada etapa, nas datas previstas no calendério escolar. E responsabilidade do educando entregar aos pais 0s
comunicados que Ihe forem confiados.

USO DA BIBLIOTECA

Horario de funcionamento:
» De Segunda a quinta: 7h as 13h e das 14h as 17h, sexta-feira até as 16h.
Empréstimo

» Cada educando pode ter registrado em seu usuario 3 exemplares emprestados. O prazo para
devolugéo ¢ de 7 dias, podendo ser renovado até 2 vezes, caso ndo haja reserva. O empréstimo sera
feito mediante carteirinha.

» Educandos dos anos iniciais fardo empréstimos e devolugdes de livros na visita semanal a Biblioteca,
junto ao seu educador.

Renovagao

» O usuério podera renovar uma obra duas vezes, caso ndo haja reserva. Apds essas renovagoes ele
devera devolvé-la a Biblioteca. Um novo empréstimo s6 pode ser feito apés uma semana.

Reserva

> Exemplares que ndo estiverem disponiveis no ato da solicitagdo do empréstimo poderdo ser
reservados on-line ou também na propria Biblioteca.

» Usuarios com livros atrasados ou multas pendentes ndo poderao fazer reserva.

» Os materiais reservados ficardo disponiveis na biblioteca por 24 (vinte e quatro) horas a partir da data
de sua chegada. Apds esse prazo, caso nao sejam retirados, serdo repassados para a proxima
reserva ou retornargo ao acervo.

Penalidades

» No caso de atraso na devolugdo no material, 0 usuario terd o empréstimo suspenso e cobranga de
multa de R$3,00 por dia de atraso;

Obs.: O educando em débito com a biblioteca, ficara impedido de renovar a matricula até a
regularizagdo do mesmo;

» A comunicagdo de devolugéo de material e de penalidade em raz&o de atraso na entrega do mesmo
ou extravio/dano de material serdo enviadas para o(s) e-mail(s) fornecido(s) no Contrato de Adesao
de Servicos Educacionais. E também para o e-mail do educando cadastrado na plataforma da
biblioteca;

» Em caso de extravio ou dano, o usuario devera indenizar a biblioteca, repondo a mesma obra ou
outra indicada pelo bibliotecario.
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Orientagées Gerais

Para acesso ao acervo deverdo ser deixadas no escaninho bolsas, mochilas e sacolas;

Os aparelhos eletrénicos deveréo ficar desligados. Os celulares poderdo ficar ligados, porém no
modo silencioso;

Qualquer tipo de comida e bebida deve ser consumido fora da biblioteca;

E importante cuidarmos bem dos materiais da biblioteca, pois eles sdo patriménios de todos e, se
forem preservados, teremos 0 material a nossa disposi¢cao sempre que precisarmos;

Né&o é permitido o uso dos computadores para fins ndo pedagdgicos.
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PERDIDOS E ACHADOS

Em caso de esquecimento ou perda de algum objeto no Colégio, o educando devera dirigir-se ao setor de
Orientagao Educacional com a maxima urgéncia para, se possivel, reaver seus pertences. O colégio ndo se
responsabiliza por objetos perdidos.

ACIDENTES E USO DE MEDICAMENTOS

O colégio nao oferece medicacao e nao autoriza a medicagao sem a prévia consulta aos pais. Em caso
de acidente nas dependéncias do Colégio é feito contato com a familia para autorizacao do
acionamento do seguro escolar.

Para os educandos dos anos iniciais do Ensino Fundamental, em caso de enfermidades eventuais ou
necessidade de administrar medicagéo no horario de aula, a mesma devera ser feita pelos responsaveis.

UTILIZAGAO DO ESPAGO FiSICO

Todos os membros da comunidade escolar séo responsaveis pela manutengéo, limpeza do espaco fisico e
materiais utilizados nas diversas atividades. A conquista de um ambiente agradavel depende da colaboragao
de cada um através de ag¢des como:

» Utilizagao constante das lixeiras;

» 0 uso adequado do mobiliario escolar (carteiras, ventiladores, bebedouros etc.); em caso de danos o
responsavel assumira o 6nus devido;

» Pratica das normas de higiene no recinto da escola, especialmente nos banheiros.

PROCESSO AVALIATIVO

A avaliagao é vista como acompanhamento da aprendizagem; um processo continuo que possibilite
analisar os avangos e dificuldades dos educandos. Uma avaliagdo abrangente implica em uma
reflexao critica sobre a pratica pedagdgica, no sentido de identificar também nossas dificuldades e
avangos como educadores.
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FORMAS DE AVALIAGAO

De acordo com o Regimento Escolar, o educador atribuird ao educando pontos cumulativos até o limite de
100 (cem) em cada disciplina, assim distribuidos:

DISTRIBUICAO DE PONTOS
17 ETAPA 22 ETAPA
VALOR 10 VALOR 0
DA PROVAMENSAL | PONTOS DA PROVAMENSAL | 5oxTos
ETAPA ETAPA
PRE-PROJETO/ 6 PRE-PROJETO/ 6
MOSTRA CULTURAL | PONTOS MOSTRA CULTURAL | PONTOS
10 10
32 PROVA FINAL PONTOS 32 PROVA FINAL PONTOS
PONTOS PONTOS
ATIVIDADE 6 ATIVIDADE 6
DIVERSIFICADA | PONTOS DIVERSIFICADA | PONTOS
3 ETAPA
VALOR | PROVA MENSAL 12
DA PONTOS
ETAPA
PRE-PROJETO/ 6
36 MOSTRA CULTURAL | PONTOS
PONTOS 12
PROVA FINAL PONTOS
ATIVIDADE 6
DIVERSIFICADA | PONTOS
F7
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RECUPERAGAO - Ensino Fundamental e Médio

Participam do Processo de Recuperagdo da Etapa os educandos que n&o alcangarem, em qualquer
disciplina, a média de 65%. O processo de recuperagao ocorre concomitantemente com as etapas letivas. Na
recuperacao paralela somente sera permitida a recuperacgao dos pontos distribuidos em avaliagdes; os pontos

distribuidos em atividades e trabalhos durante a etapa serdo somados a nota alcangada na prova de
recuperacao. A recuperagao permite ao educando obter a média da pontuagao da etapa.

Os educandos deverao se inscrever na secretaria do Instituto e pagar uma taxa para
participarem do processo de recuperagao.

Os critérios para a organizagédo da recuperagao de etapa séo:
12 Etapa: 1 avaliagéo de 22 pontos.

22 Etapa: 1 avaliagao de 22 pontos.

N&o ha limite para o niumero permitido de recuperagao nas 12 e 22 etapas.

RECUPERAGAO FINAL

A Recuperacgéo Final seré oferecida aos educandos que n&o obtiveram 65% do rendimento durante o ano,
apés o periodo letivo, no valor de 100 pontos. Os critérios para a organizagdo da recuperacdo final séo:

Tera direito a recuperacéo final o educando que obtiver o minimo de 35 pontos nas disciplinas que estiver
cursando.

Quantidade permitida de disciplinas por segmento:
Ensino Fundamental I: 3 disciplinas
Ensino Fundamental Il: 4 disciplinas

Ensino Médio: 5 disciplinas

A Recuperagéo constara de 1 avaliagéo de 65 pontos e 35 pontos de trabalho.

SEGUNDA CHAMADA

Instrumento de avaliagdo aplicado ao educando que, por motivo plausivel (luto, atestado...), tenha perdido
alguma das provas, ao longo da etapa. Neste caso o educando devera procurar o Orientador/Supervisor do
segmento, até 72 horas apds a aplicagdo da prova, e entregar a justificativa. O educando sera informado
sobre prazos e valores para a contratagao da prova.

A segunda chamada acontece ao final de cada etapa e o contetido das avaliagdes sera cumulativo.
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FORMATURA

O Colégio nao oferece ceriménia de conclusdao de segmento, tanto para o Ensino Fundamental | (5°

Ano), quanto para Ensino Fundamental Il (9° Ano).
A Cerimdnia de Formatura é oferecida somente para os alunos do 3° Ano do Ensino Médio.
Para a colagao de grau é obrigatoria a utilizagdo da beca. O aluguel da beca é de responsabilidade da

familia.

A primeira meta da educacdo é criar homens que
sejam capazes de fazer coisas novas; homens que

sejam criadores, inventores, descobridores.
Jean Piaget
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